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C'est ainsi que l'on pourrait décrire l'assistant de direction. Il gére les .. Visite virtuelle du pole
automatisation du centre Afpa de Vénissieux. Visiter. Photo.
BTS AG assistant de gestion clermont ferrand alternance FICHE METIER . Organisation et

planification des activités,. — Gestion des . assistant(e) de direction,.



Au sein du pdle «Réseaux et service», la MEL vous offre la possibilité . en termes
d'organisation, de gestion, de communication, d'information, d'accueil, de.

22 avr. 2012 . Pole supérieur . L'assistant de manager exerce ses fonctions aupres d'un . Sens
de I'organisation, des responsabilités, de la gestion et de.

BTS Assistant Manager option Gestion d'une Structure Sportive . l'organisation et la gestion
administrative au service des différentes fonctions dans I'entreprise. . bourses régionales ou
une allocation formation reclassement (P6le Emploi).

20 avr. 2015 . Assistant de gestion, un poste a la fois administratif, commercial et comptable ! .
l'assistant(e) de gestion exerce ses fonctions dans trois poles . Qualités nécessaires : sens de
l'organisation et des responsabilités, esprit d'équipe, polyvalence. . BTS Assistant de gestion
PME -PMI . Assistant de Direction

12 oct. 2017 . Assistant de Direction Pole Formation Continue H/F . En formation BTS
assistant(e) de gestion de PME-PMI *assistant(e) de manager / DUT . sur les sujets transverses
de structuration, d'organisation et de dématérialisation.

Former des personnels d'encadrement dans le domaine de la gestion . direction des PME/PMI
chef d'agence commerciale, responsable pole emploi, . TC, GTH), BTS (gestion, NRC,
assistant de gestion PME-PMI, assistant manager, . Projet stratégique - Organisation - L'ULCO
en chiffres - Contacts & Plans d'acces.

Former des assistant(e)s de Direction(s) professionnel(le)s, autonomes et . les techniques
informatiques, 1'organisation administrative, la gestion et I'anglais,.

BTS Assistant de Gestion PME PML. . Il contribue a I'amélioration de 'entreprise en optimisant
son organisation, il anticipe les besoins et attire l'attention de.

Alternance : ALTERNANCE-BTS Assistant de Manager - H'F chez Edf a Lyon. . du Péle PRD
(Procédés et Référentiels de Démantelement) et du P6le MAT (Mission Animation . Gestion et
organisation des déplacements via le progiciel DVI

4 oct. 2017 . BTS Assistant de Manager | Pole Formation CCI. . Coordination des membres de
l'organisation . Gestion et organisation administrative.

L'assistant de Manager/Gestion exerce ses fonctions auprés d'un chef . Capacité d'adaptation,
sens de l'organisation, qualités relationnelles, bonne maturité . Etre demandeur d'emploi inscrit
a Pole emploi indemnisé ou non; Avoir un . la préparation du BTS Assistant de Manager / BTS
Assistant de Gestion niveau III.

4 févr. 2017 . Les documents de la session 2017. Vous trouverez ci-joint La circulaire nationale
d'organisation de la session 2017 Les annexes.

Pole gestion et organisation BTS Assistant de direction . Economie et organisation de
I'i'mmobilier BTS Professions immobilieres / Licence Premiére année.

Gestion des risques A7,2 a A7,5, BTS assistant de gestion de PME-PMI 2e année. Laurence
Loux Martine Le Grand Laurence Berton Dany Deschamps.

Pole pilotage et gestion de I'emploi. Contrat d'alternance BTS Assistant de Manager. Assistant
de . Gestion des besoins bureautiques et logistiques de la direction. - Réservation de . Gestion
des déplacements et organisation de réunions.

Le BTS AM est un BTS trés prisé par les étudiants visant les métiers du secrétariat et de la
bureautique. . Gratuit dans le cadre d'un CIF, CPF, Chomeurs pris en charge par Péle Emploi.
. culture de I'organisation, service, fonction du ou des supérieurs hiérarchiques, style de
management, . Assistant de Gestion PME-PMI.

Admission : 120 crédits en LEA, langues, DUTTC, GEA, BTS assistant secrétaire . de La
Roche-sur- Yon - La Courtaisiere, pole universitaire yonnais, 1 8, bd Gaston . assistant de
direction, assistant de gestion de PME-PMI, assistant secrétaire trilingue . option logistique de
production : management organisation qualité.



L'ensemble du référentiel du pole Gestion-Organisation est couvert. * Pour tenir . A L'Etude
De Cas - Organisaton Gestion ; Bts Assistant De Direction Assistant.

Découvrez Pole gestion et organisation BTS assistant de direction le livre de Martine Portalier
sur decitre.fr - 3eme libraire sur Internet avec 1 million de livres.

22 déc. 2015 . Assistant(e) — Direction des opérations : les missions . Gestion de I'agenda, prise
de RDV; Organisation des réunions (logistique, réservation . Bac+2 type BTS Assistant(e)
Gestion PME/PMI ou Assistant(e) de direction.

ML 7R'Pdle gestion et organisation : BTS assistant de direction et assistant secrétaire trilingue,
Ire et 2¢ année'FIFT A hRA, HEF4RHE . B H/MRA (REFTHISAD .

Le BTS assistant(e) de Manager a pour mission de former le futur professionnel a . une
association, une administration ou tout autre type d'organisation. . Assurer la gestion
administrative des ressources humaines du service, Gérer les . 1Le recrutement du candidat par
un service dédié (Pole Promotion Alternance)

Passez un BTS a I'ISME de Nantes en alternance pour devenir assistant gestion . et Digital -
Manager de la Stratégie et de la Performance Commerciale - Directeur des .. Les missions d'un
assistant gestion s'articulent autour des pdles suivants : . Organisation et suivi des activités;
Gestion administrative du personnel.

Les missions de I'Assistant(e) de Manager(s) s'articulent autour de trois pdles d'intervention : -
la communication. - I'organisation. - la documentation. aupres d'un(e) ou de plusieurs
responsable(s) (chef de service ou directeur...) . L'Assistant(e) aide a la prise de décision du
Manager qu'il (elle) vise a faciliter et 1l (elle).

Liste des 37 EPSECO anciens €leéves de BTS assistant de gestion PME-PMI (Bayonne, France)
. BTS EN ALTERNANCE ASSISTANT DE DIRECTION . formation théorique regroupant :
Organisation des entreprise, Gestion de la relation client/fournisseurs, . Alternance au Pdle
Gestion Finances de la SNCF a Bayonne.

Le BTS assistant de gestion (AG) de PME-PMI a référentiel commun européen est une .
orientées sur l'organisation, la gestion et le fonctionnement de l'entreprise. . Assistant
commerciale - Assistant de direction; Assistant en gestion administrative; Assistant de la .. Pole
formation CCI Strasbourg, 0, Bas-Rhin, 67021.

Dans ce BTS reconnu au niveau européen, les compétences et les savoirs ne sont pas répartis
entre poles administratif, comptable et . une aide a l'action du dirigeant dans des domaines
comme la gestion du temps, l'organisation et la.

Un métier pivot dans l'entreprise, qui nécessite beaucoup d'organisation pour gérer . BTS
Assistant de gestion PME PMI (référentiel commun européen)

Les missions sont polyvalentes et recouvrent les domaines de I'organisation, de . Le BTS
Assistant de Gestion (AG, diplome d'Etat) vous permettra d'intégrer .

8 avr. 2015 . Le BTS Assistant de Gestion PME — PMI : Le titulaire du BTS AG est le .
l'entreprise en optimisant son organisation, I1 anticipe les besoins et.

7000 projets de recrutement en Ile de France (Cf. BMO 2015 Enquéte Pole Emploi)! . Assister
une équipe dans l'organisation administrative de ses activités . BTS Assistant(e) de gestion de
PME-PMI a référentiel commun européen . Métiers visés : Assistanat technique et
administratif, Assistanat de direction, Comptabilité

Découvrez Pole gestion et organisation BTS Assistant de direction - Avec livret Fiches
ressources le livre de Martine Portalier sur decitre.fr - 3¢éme libraire sur.

Baccalauréat professionnel Gestion-Administration . Gestion-Administration pourra viser des
emplois d'assistants de direction, d'agents . raison de I'impact des restructurations, des
nouvelles formes d'organisation du travail, . Les différents pdles : . BTS Assistant de Gestion
PME PMI; BTS Assistant Manager; BTS MUC.



Pole Professionnalisation . Assistant au Directeur des Ressources Humaines . Niveau Requis :
Bac+2 validé (Type BTS Assistant Manager, Gestion PME-PMI . projet professionnel, leur
motivation, leurs facultés d'organisation et d'initiative.

L'assistant de Manager/Gestion exerce ses fonctions aupres d'un chef d'entreprise ou d'un .
Capacité d'adaptation, sens de I'organisation, qualités relationnelles, bonne maturité
personnelle . Etre demandeur d'emploi inscrit a Péle . ou a un contrat en alternance permettant
la préparation du BTS Assistant de Manager.

Aujourd'hui, l'assistant de direction a surtout un réle d'organisation, de communication . BTS
Assistant de gestion de PME-PMI a référentiel commun européen,

spécialité mathématiques, langues vivantes, histoire-géographie) ; un pdle . communication
pour ceux qui préferent la communication, I'organisation, . un BTS assistant de direction, un
BTS assistant de gestion PME-FMI ou un BTS assistant.

Ses missions recoupent celles de l'assistant de direction, de 'assistant . de gestion PME/PMI,
BTS assistant de manager, BT'S NRC, BTS MUC et BTS CGO ;

Filiere métier Administration — Comptabilité — Gestion . BAC Pro Gestion Administration - sur
3 ans .. circuit des patients et sous l'autorité d'un ou plusieurs responsables (travail en pole). .
BTS Assistant de Gestion PME/PMI - sur 2 ans ... Des sorties pédagogiques thématiques;
Ateliers TRE; Organisation de Jobs dating.

BTS Assistant de gestion/Assistant Manager en agence de voyages (H/F). Agence de voyages
spécialisée dans 'organisation de voyages d'études scolaires agricoles et . Motif du recrutement
: Développement de 'activité du Pole Scolaire

L'assistant de direction secondera un cadre ou une équipe dans la gestion administrative de .
croissante dans les domaines de 1'organisation et de la communication. . une formation tres
large qui s'articule autour de quatre pdles centraux :.

Formation : BTS Assistant Manager en alternance. . essentiellement dans les domaines de la
communication, 'organisation et de la gestion administrative au . Demandeurs d'emploi agés
de 26 ans et plus des leur inscription a Pole Emploi.

Assistant de direction, attaché de direction, collaborateur de direction, . BTS assistant de
gestion PME/PMI a référentiel européen, DUT gestion . Prend en charge 'organisation
matérielle des diverses relations qu'entretient la direction avec les .. (P6le emploi) (2009);
Classification Internationale Type des professions.

Pole gestion et organisation BTS Assistant de direction. Martine Portalier. ISBN 10 :
2744614211 ISBN 13 : 9782744614217. Ancien(s) ou d'occasion. Quantité :.

A 1a fois assistant de direction, commercial et comptable, il répond au courrier, . De bac + 2
(BTS assistant de gestion de PME-PMI ; comptabilité et gestion des.

L'assistant(e) de Direction se positionne en support de I'activité d'un ou de . la gestion des
activités au quotidien (gestion de plannings, organisation de.

Découvrez nos réductions sur l'offre Livre bts assistant de gestion sur Cdiscount. Livraison
rapide et . AUTRES LIVRES Gestion organisation ; bts assistant direction. Gestion . AUTRES
LIVRES Bts Assistant de direction; Pole Gestion Et Org..

Formation BTS Assistant de Gestion PME-PMI a Groupe ISF en Normandie et Pays de Loire
(Alengon, Le Mans) . Organisation et planification des activités

BTS Assistant de gestion PME - PMI : Un métier. Titulaire de ce BTS . Vous étes chargé(e)
d'assurer des fonctions autour de 3 poles : administratif (courrier.

BTS Assistant de gestion PME - PMI : Un métier. Titulaire de ce BTS . Vous étes chargé(e)
d'assurer des fonctions autour de 3 podles : administratif (courrier.

L'assistant manager est a méme d'appuyer le personnel d'encadrement dans . I'organisation
d'événements, de déplacements, la gestion de I'information ou le.



11 mai 2010 . SECRETARIAT DE DIRECTION Péle ORGANISATION : Pole
COMMUNICATION : Pole DOCUMENTATION : GESTION ADMINISTRATIVE ET.
L'originalité du bac pro gestion administration réside dans I'organisation de la formation. .
POLE 1 : Gestion administrative des relations externes . peuvent devenir Assistant de
direction, de gestion , de manager et Assistant secrétaire. . général; BTS Assistant(e) de Gestion
de PME-PMI a Référentiel Commun Européen.

Un BTS AM en alternance a Paris (BTS Assistant de Manager) permet d'exercer un métier en
lien . Son activité professionnelle s'articule autour de 3 poles majeurs d'intervention : La
communication; L'organisation; La gestion administrative.

Formation en alternance découvrez le BTS Assistant de Gestion PME PMI de la Joliverie a
Nantes. Formation Tertiaire spécialit¢ Comptabilité et gestion.

Il est a méme d'assister des directeurs ou chefs d'entreprise dans les domaines de la
communication, de l'organisation et de la gestion administrative des.

8 ressources recensées pour le mot-clé : Organisation [Retour] . Auteur : Pimont, Martine
(Sous la direction de) Editeur : Fontaine Picard Collection : BTS Assistant de Gestion PME-
PMI Année : 2012 . BTS 2e année - Assistant de manager.

Découvrez notre offre de BTS Assistant Manager en alternance. . une association, une
administration ou tout autre type d'organisation. . d'Etudes Supérieures en Management et
Gestion des PME (DEESGEST MG . P6le Professionnel.

BTS Assistant de Manager En 2016 : 90% de réussite Pour qui ? . Ce BTS permet d'acquérir
des techniques d'organisation et des compétences . capacités de gestion dans les domaines :
transport, douane, garantie de paiement ... . notre pole Enseignement Supérieur vous offre de
beaux locaux neufs et fonctionnels.

Le BTS Assistant de Gestion PME PMI a Marseille en formation initiale. . Péle technique .
Ressources Humaines, gestion de projets, organisation d'événementiels, application de .
Gestionnaire d'un point de vente, Commercial, Responsable administratif, Créateur
d'entreprise, Directeur d'une entreprise de contrdle.

BTS assistant de direction et assistant secrétaire trilingue 1re et 2e année corrigé, Pdle gestion
et organisation, Miche¢le Adeline, ERREUR PERIMES Fontaine.

Découvrez le BTS Assistant de Manager (BTS AM) en alternance ou en CIF a I'ISCG de Paris,
InstitutSupérieur de Commerce et Gestion. . De plus, j'organise souvent des réunions au
niveau national entre différents chefs de pdles. . qu'une formation en contrat de
professionnalisation demande beaucoup d'organisation !

Le métier de Assistant de Gestion / RH avec un BTS . Gestion de la relation Clients /
Fournisseurs; - Organisation & Planification des activités; - La perennisation de l'entreprise; -
Gestion . Assistant(e) de direction . aupres de Pole Emploi.

Le BTS Assistant de Gestion PME/PMI répond aux attentes des petites et . de la Gestion de
'Entreprise (organisation, comptabilité, gestion du personnel,.

Organiser et assurer la gestion administrative; Organiser et assurer la suivi de . BTS
Assistant(e) de Manager; Diplome national de I'Enseignement Supérieur . Enseignement
professionnel : Pole communication / Ple organisation et gestion.

Région Limousin. Pole Tertiaire Langues GRETA > BTS EN ALTERNANCE . BTS Assistant
de Gestion PME/PMI (plaquette BTS AG_PME PMI.pdf).

. Retraite - Sécurité et santé - Emploi des jeunes et des seniors - Droits a Pole emploi . La
mission de l'assistant de direction peut I'amener a seconder plusieurs . et agenda électroniques
et possede un tres bon sens de l'organisation, de la . Assistant de direction pour les PME &
PMI; BTS Assistant de gestion de PME &.

les fonctions de I'assistant de manager centrées sur deux poles: Activités de soutien : 11 . la



PME, Oral (30mn), 5. Organisation et gestion de la PME, Ecrit (4h), 7.

Le BTS Comptabilité Gestion, diplome d'Etat BAC+2, permet d'exercer au sein des services .
Organisation et réalisation de la gestion des obligations comptables, fiscales et sociales;
Traduction de . Comptable unique en TPE/PME ou en association; Assistant en Cabinet
d'expertise . Pole Technologies Numériques.

Diplome reconnu par 1'état d'Assistant de direction inscrit au RNCP niveau III (Arrété . fiche
formation BTS Assistant de manager(s) sur notre site dédié a I'alternance. . Réactivité, rigueur,
sens de l'organisation et gestion des priorités, esprit.

21 déc. 2016 . Trouvez les BTS AM a Lyon les plus adaptés a votre profil en seulement . La
région lyonnaise attire de nombreux étudiants étrangers, en particulier grace au Pole de . les
BTS Assistant de Direction et Assistant Secrétaire Trilingue. . de la gestion administrative des
ressources humaines et matérielles,.

BTS assistant de gestion PME/PMI, (a référentiel commun européen), . Par exemple : adjoint
de direction PME/PMI Pau ; assistant de gestion administrative.

Préparer le diplome d'Etat du Brevet de Technicien Supérieur Assistant de . et gérer son
travail; Valider le BTS Assistant de gestion PME-PMI (Diplome d'Etat).

Secrétaire Assistant, 875 . Dans tous les autres cas (personne non inscrite a Pole Emploi),
merci de . Comptabilité / Gestion. compta Alternance ou Initiale BTS CG, DCG, DSCG,
Modules, Titres Professionnels. Secrétariat / Organisation.

26 sept. 2017 . saint malo bts assistant de gestion PME PMI en ille et vilaine par le biais du . a
optimiser son organisation, a accompagner son développement, a faire des propositions
d'actions et de valoriser son image. . Attaché de direction, . L'exploratoire - Mission locale de
Rennes - Pole emploi - Agefiph Bretagne.

Le BTS Assistant de gestion de PME-PMI forme les futurs diplomés a la vie des petites et
moyennes entreprises. Il répond, plus que jamais, aux besoins actuels.

29 juin 2017 . Le BTS Assistant de Manager a pour objectif de former le . organisation et suivi
de I'action,; activités déléguées : I'assistant prend en charge.

Source : Pole Emploi . afin d'optimiser la gestion de leur activité (gestion de planning,
organisation de déplacements, communication, . Secrétaire de direction; Assistant / Assistante
de direction; Attaché / Attachée de direction; Assistant . Cet emploi/métier est accessible avec
un dipldome de niveau Bac+2 (BTS, DUT, .

Editeur: Editions d'Organisation . Strictement conforme au référentiel du BTS Assistant de
Direction, il a ét€¢ congu pour . aux besoins des BTS Assistant secrétaire trilingue et Assistant
de gestion PME-PMI. . POLE GESTION QUANTITATIVE

Contribuer a I'amélioration de 'organisation, de l'efficacité, de la rentabilité et de . celui décrit
par le référentiel du diplome du BTS assistant de gestion PME . en lien avec cette formation
autour de « Brest (29) » en « Assistanat de direction ».

43 Bts Assistant Manager Jobs available in Provence-Alpes-Cote d'Azur on Indeed.ft. .
Rattaché(e) au pole Gestion Administrative et Financicre, et en étroite . responsable/s de
service dans la gestion et 'organisation administrative de sa.

Il s'appuie sur ses qualités d'organisation, son sens des priorités et ses . Formation d'Assistant
de Gestion, BAC+2 : BTS Assistant de Gestion . Assistant de direction, BTS Comptabilité-
Gestion, BTS Assistant de manager, .. Pole Emploi.

Noté 0.0/5. Retrouvez Pdle gestion et organisation : BTS assistant de direction, BTS assistant
secrétaire trilingue, 1re et 2e année et des millions de livres en.

Achetez Pdle Gestion Et Organisation Bts Assistant De Direction - Livret Fiches Ressources de
Martine Portalier au meilleur prix sur PriceMinister - Rakuten.

L'assistant de gestion travaille en collaboration directe avec le manager d'une . Formations par



pole métier .. Contribuer a l'amélioration de son efficacité par 1'optimisation de son
organisation; Contribuer a la pérennité de l'entreprise; Formuler et . La formation BTS
Assitant(e) de gestion PME PMI dispense en plus de.

11 mars 2014 . BTS assistant de direction (BTS AD), les informations pratiques : admission, .
(3 h) ; information (4 h) ; aide a la décision (3 h) ; organisation de I'action (3 h) . (assistant(e)
manager, assistant(e) bilingue ou trilingue, assistant(e) de gestion . Pole formation des
industries technologiques Pays de la Loire.

BTS Assistant de Manager. BTS AM. RESPONSABLE DU DEPARTEMENT . de 12 4 16
semaines au total sur les 2 années dans tout type d'organisation.

14 Jan 2015 - 2 min - Uploaded by IMT GrenobleLe besoin d'assistant de gestion PME-PMI est
directement li¢ a la . de gestion, polyvalent .

https://www.kelformation.com/./domaine-gestion+administrative

nos pdles d'enseignements . Les relations commerciales de l'organisation. . En spécialité Assistant de manager, vous apprendrez les techniques de .
(&crites, orales, non verbales), la gestion de I'information, des activités et des projets.

Le mot du Directeur - L'établisserment - Le projet d'établissement - L'organisation - L'environnement . Deux poles de formation : . Communication
et organisation, maitrise de la commumication écrite et orale. . A Saint-Alyre, ils peuvent s'inscrire en BTS Assistant de Gestion PME-PMI, BTS
Management des Unités.

Assistant / Assistante de direction bilingue. = . afin d'optimiser la gestion de leur activité (gestion de planning, organisation de déplacements,
communication,.

BTS AM Assistant Manager Lycée Chopin Nancy . Les emplois d'assistant de manager intéressent tout type et toute taille d'organisation
(entreprise,.

Le lycée des métiers René Cassin de Strasbourg accueille des formations des dormaines du management et de la gestion (Bac PRO, Bac STMG,
BTS, CPGE.,.

CNED - Formation 4 distance : préparer un BTS. 21 spécialités, dont : notariat, . BTS assistant de gestion PME-PMI (AG) - BTS conmptabilité et
gestion (CQ).

BTS assistant de direction et assistant secrétaire trilingue 1re et 2e année, Pole gestion et organisation, Michele Adeline, ERREUR PERIMES
Fontamne Picard.

21 sept. 2015 . Assistant(e) Commercial(e) L'assistant commercial/assistante . I/Elle joue le role d'interface entre les clients et I'équipe commercial
ou la direction. . BTS Assistant de gestion de PME-PMI; BTS Assistant de manager . Nos lieux de formation - Formations en alternance - Notre
organisation - Notre mission.

L'assistant de manager est le collaborateur le plus proche d'un directeur, d'un responsable, . Le BTS assistant de manager prépare a la gestion des
activités de . Organisation . Assistant de Manager. Pole d'enseignement Tertiaire. B.T.S..
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